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ПОЛОЖЕНИЕ
о расписании учебных занятий
МОУ «Рабитицкая начальная школа-детский сад»
1. Правовые источники
Настоящее положение разработано в соответствии с документами:
1.1.Федеральный  Закон «Об образовании в Российской Федерации»;
1.2. Санитарные правила и нормы Санпин 2.4.3.1186-03;
1.3. Устав муниципального образовательного учреждения для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Ущевицкая начальная школа-детский сад»
2. Общие положения
2.1. Расписание учебных занятий является одним из основных документов, регулирующих образовательный процесс в учреждении по дням недели .
2.2. Образовательный процесс включает теоретическое и практическое обучение.
2.3. Расписание учебных занятий способствует оптимальной организации учебной работы учащихся и повышает эффективность преподавательской деятельности.
2.4.Расписание учебных занятий составляется в соответствии с учебным планом и графиками учебного процесса по каждому предмету по четвертям, утверждается директором .
2.5.Составление расписания и контроль за его соблюдением являются должностной обязанностью заместителя директора по учебной работе.
3. Требования к составлению расписания учебных занятий
3.1. Через расписание учебных занятий реализуются основы рациональной организации образовательного процесса и решаются следующие задачи:
 выполнение рабочих учебных планов и учебных программ;
 создание оптимального режима работы учащихся в течение дня, недели и других периодов учебного года;
3.2. Расписание учебных занятий предусматривает непрерывность учебного процесса в течение дня, равномерное распределение учебной нагрузки учащихся в течение недели, а также возможность проведения внеклассных мероприятий.
3.3. В расписании указываются полное название дисциплин в соответствии с учебным планом.
3.4. При составлении расписания учебных занятий необходимо учитывать динамику работоспособности учащихся в течение недели, степень сложности усвоения учебного материала. Необходимо предусматривать чередование предметов в течение учебного дня.
3.5. Учебные занятия начинаются в 9.00 часов.
3.6. Продолжительность урока – 45 минут. Продолжительность перемен во время учебных занятий составляет 10 – 20 минут. Для питания учащихся предусматриваются два перерыва по 20 минут.
3.7. В течение учебного года учащимся предоставляются каникулы в соответствии с учебным планом.
3.8. Расписание учебных занятий может быть выполнено на стандартных бланках, а также в виде таблиц, изготовленных вручную или с использованием средств компьютерной техники.
4. Внесение изменений в расписание учебных занятий
4.1. В течение четверти в расписание могут вноситься изменения, связанные с временным отсутствием отдельных преподавателей, перераспределением учебной нагрузки.
4.2. Право вносить изменения в расписание имеет только директор. Срочные замены временно отсутствующих преподавателей (болезнь, командировки) производятся, преимущественно, директором (с почасовой оплатой труда преподавателей, производивших замену).
4.3. Директор по учебной работе ведет журнал замен учебных занятий с указанием причин замены (больничный лист, командировка, производственная необходимость, семейные обстоятельства). Замена учебных дисциплин осуществляется на основании приказа о замене. Преподаватель, осуществляющий замену, заполняет журнал. В конце месяца, составляя ведомость отчитки часов, преподаватель, осуществлявший замену, должен в обязательном порядке отразить наименование заменяемой дисциплины, группу, часы, отведенные по замене.
4.4. Расписание хранится у  директора в течение одного года.
4.5. Журнал замены по расписанию хранится директора в течение одного года.
4.6. В случае невозможности замены преподавателя отработка пропущенных занятий проводится дополнительно с указанием сроков проведения в листе замен учебных занятий.
4.7. Запрещается преподавателям самовольно, без разрешения заместителя директора, переносить время и место учебных занятий.
